UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA TAY TRA BONG Doc lap - Tu do - Hanh phic

S6: 409 /UBND-VP Tay Tra Bong, ngay 2/ thang 10 niam 2025
V/v day manh cong tac 1ap hod
so cong viéc trén Hé thong
Quan 1y vin ban va diéu hanh
ctua Uy ban nhdn dén tinh
Quang Ngai

Kinh gtri:
- Céc phong, don vi thuoc UBND xa;
- Cong an x&;
- Ban chi huy Quan sy xa.

Thuc hién Chi thi s6 04/CT-UBND ngay 15/10/2025 caa Chii tich UBND
tinh Quang Ngii vé viéc ddy manh cong tac 1ap hd so cong viée trén Hé théng
Quan 1y van ban va diéu hanh ctia Uy ban nhan dan tinh Quang Ngii (vin bdn
dwoc dang tdi trén Hé thong Eoffice), Chu tich UBND x& c6 ¥ kién chi dao nhu
Sau.

1. Yéu cau Thu truong cac phong, don vi thuoc UBND xa; Cong an X4,
Ban Chu huy Quan sy Xa theo chirc nang, nhiém vu dugc giao trién khai thuc
hién cac ndi dung sau:

a) Quan triét, pho bién va trién khai nghiém tuc Luat Luu trit nam 2024,
Nghi dinh s6 30/2020/NB-CP ngay 05/3/2020 cuia Chinh phu vé cong tac van
thu; Thong tu s6 05/2025/TT-BNV ngay 14/5/2025 cua B§ trudng Bo Noi vu
quy dinh nghiép vu luu trir tai liéu luu trir s6 va cac van ban c6 lién quan dén
cong chtrc, vién chuec.

b) Ban hanh Danh myc hd so hang nam theo quy dinh dé 1am co so lap,
quan 1y va giao ndp ho so vao Luu trir co quan trén H¢ thong.

) Nang cao trach nhi€ém cua nguoi ding dau trong cong tac chi dao, kiém
tra viéc 1ap ho so cong viéc trén HE thong; dua ndi dung nay vao tiéu chi danh
gid mirc do hoan thanh nhi¢m vu hang ndm cia cong chirc, vién chirc.

d) B6 tri cong chirc, vién chire thuc hién nhiém vu cong tac vin thu, luu
trlr dap ung ti€u chuan theo vi tri vi¢c lam; phoi hgp dao tao, tap huan nghiép vu
1ap ho so dién tu.

d) Bao dam ti 1€ 1ap ho so trén Hé théng héng nam cua co quan, don
vi, dia phuong dat 100% s6 ho so cong viéc (trwe ho so thuoc pham vi bi mat
nha nwoc).

2. Giao Phong Vin Hoéa - Xa hoi chu tri theo ddi, don ddc, tong hop, danh
gid két qua thuc hién Chi thi s6 04/CT-UBND ngay 15/10/2025 cua UBND tinh
Quang Ngai vé viéc 1ap ho so cong viéc trén HE thong Quan 1y van ban va di€u
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hanh; tham muu Uy ban nhan dan xa kip thoi biéu dwong, khen thudng ddi voi
cac can bo, cong chirc, vién chie thuc hién tét; ddng thoi nhic nhd, phé binh
hodc tham muu xem xét trach nhiém d6i véi can bo, cong chuc, vién chuc chua
thuc hién nghiém tac, con dé xay ra thiéu sot trong viéc lap va ndp luu hd so
cong viée theo quy dinh. Dinh ky hodc khi c6 yéu cau, tham muu Uy ban nhan
dan x3 bao co két qua thyc hién vé S¢ Noi vu theo diing hudng din va thoi gian
quy dinh.

Yéu cau Thu tredng Cac phong, don vi thuoc UBND xa trién khai thuc
hién./

Noi nhdn:

- Nhu trén;

- CT, PCT UBND;
-VP: C,PVP, CV;
- Luu VT.

Bui Thanh Diing
/
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